S/N

KARABUK

UNIVERSITESI

HARCAMA BiRIiMi
ALT BiRIiM ADI

Hassas Gorevler

Birimimiz Ariza kayit
sisteminin
kontrollerinin
yapilmasi ve yazinin
sevki

Ariza kayit
sisteminden gelen
ariza yerleri i¢in
gerekli personelin
gorevlendirilmesi

Ariza kayit
sisteminden gelen
ariza yerlerinin kesfi

Kesfi yapilan arizanin
metrajinin
hesaplanmasi ve
malzemenin temini
Arizanin giderilmesi
ve raporun
hazirlanmasi veya
bildirilmesi
Yapilamayacak olan
biiytlik arizalarin
Ihale yolu ile
hazirlanmasi gerekli
calismalarin
yapilmasi

T.C.

KARABUK UNIVERSITESI

YAPI iSLERI VE TEKNiK DAIRE BASKANLIGI
Bakim Onarim Sube Miidiirliigii

Hassas Gorevi Yiiriiten
Personel
Ad1 Soyadi

Idris CANKAYA
Sube Midiirti

Idris CANKAYA
Sube Midiiri
Abdurrahman CAYLI
Teknisyen

Idris CANKAYA
Sube Midiiri
Alani ile ilgili Personel

Idris CANKAYA
Sube Midiiri
Alani ile ilgili Personel

Idris CANKAYA
Sube Midiiri
Alani ile ilgili Personel

Idris CANKAYA
Sube Miidiirii
Alani ile ilgili Personel

Riskler
(Gorevin Yerine Getirilmemesinin
Sonuglari)

Kamu zararina sebebiyet verme

riski

Kamu zararina sebebiyet verme
riski

Kamu zararina sebebiyet verme
riski

Kamu zararina sebebiyet verme
riski

Kamu zararina sebebiyet verme
riski

Kamu zararina sebebiyet verme
riski

HASSAS GOREV TESPIT FORMU (EK-1)

Risk
Diizeyi

YUKSEK

YUKSEK

YUKSEK

YUKSEK

ORTA

YUKSEK

Kontroller/Tedbirler

Dokiiman No

KBU-FRM-0212

Yayin Tarihi

24.06.2022

Revizyon Tarihi

Revizyon No

(Alinmasi Gereken Onlemler ve Kontroller)

Gunu birlik

Guni birlik

GUnii birlik / En kisa siire

Giint birlik / En kisa siire

En kisa stire

En Kisa siirede

Kontrol ve Gozden
Gecirme Siiresi

Her islem
Yapildiginda

Her islem
Yapildiginda

Her islem
Yapildiginda

Her Islem
Yapildiginda

Her Islem
Yapildiginda

Her Islem
Yapildiginda
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Bakim onarim ile
ilgili Kamptis i¢i ve
dis Birimlerde

binalarin kontrollerin

periyodik yapilmasi
Mali karar ve
islemlerin etkililik,
ekonomiklik ve
verimlilik a¢isindan
kontrolii

Gelir, gider, varlik ve
yukiimliiliiklere
iliskin mali karar ve
islemlerin mali
mevzuata uygunluk
acisindan denetimi

I¢ kontrol
standartlarina uyum
eylem plani
kapsaminda yapilan
calismalar

Idris CANKAYA
Sube Midiirti
Alani ile ilgili Personel

Idris CANKAYA
Sube Miidiirii
Alani ile ilgili Personel

Idris CANKAYA
Sube Miidiirii
Alani ile ilgili Personel

Idris CANKAYA
Sube Midiiri
Alani ile ilgili Personel

Kamu zararina sebebiyet verme
riski

Kamu zararina sebebiyet verme
riski

Kamu zararina sebebiyet verme
riski

Zaman kayb1

1) Kritik faaliyet/Hizmet/Gorevlerin Hassas Gorev tanimi cergevesinde tespiti yapilir.
2) Hassas Gorevi yiiriiten personel belirlenir.
3) Ilgili faaliyetin muhtemel /uygulamada karsilagilan vb. riskler, gérevin yerine getirilmeme sonucu belirlenir.

4) Riskin diizeyi belirlenir, (Riskin gerceklesme ihtimali) (Risk diizeyi gérevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek,
Orta veya Diistik olarak belirlenecektir.)
5) Riske kars1 alinabilecek 6nlem veya kontroller belirlenir, Hassas Gorev Tespit Formu EK-1 doldurulur ve imzalanir.

Hazirlayan
Ad1 Soyadi/Gorevi
Abdurrahman CAYLI
Teknisyen

ORTA

DUSUK

ORTA

DUSUK

Ayda bir

Mevzuat degisikliklerinin takip edilmesi

Igili personelin gesitli egitim
programlarina katiliminin saglanmasi
suretiyle mevzuata hakim olmasi
hususunun goézetilmesi

*[¢ kontrol standartlarina uyum eylem
plani kapsaminda yapilan ¢alismalarin
birim bazinda takip edilmesi, sisteminin
izlemesinin saglanmasi ve
diizenlemelerinin takip edilerek
calismalarin giincellenmesi

Onaylayan
(Alt Birim Amiri)
Idris CANKAYA

Sube Miudiirii

Her ay1n bir giinii

Her islem
Yapildiginda

Her islem
Yapildiginda

Yilda Bir



S/N

HARCAMA BiRiMi

YAPI iSLERI VE TEKNiK DAiRE BASKANLIGI

ALT BIRIM ADI Bakim Onarim Sube Miidiirliigii

Hassas Gorevler

Birimimiz Ariza kayit
sisteminin kontrollerinin
yapilmasi ve yazinin sevki
Ariza kayit sisteminden gelen
ariza yerleri icin gerekli
personelin gorevlendirilmesi

Ariza kayit sisteminden gelen
ariza yerlerinin kesfi

Kesfi yapilan arizanin
metrajinin hesaplanmasi ve
malzemenin temini

Arizanin giderilmesi ve raporun
hazirlanmasi veya bildirilmesi

Yapilamayacak olan biiyiik
arizalarin Thale yolu ile
hazirlanmasi gerekli
calismalarin yapilmasi

Bakim onarim ile ilgili Kampiis
ici ve dis Birimlerde binalarin
kontrollerin periyodik
yapilmasi

Mali karar ve islemlerin
etkililik, ekonomiklik ve
verimlilik acisindan kontrolii
Gelir, gider, varlik ve
yuktmliiliiklere iliskin mali
karar ve islemlerin mali
mevzuata uygunluk ac¢isindan
denetimi

Hassas Gorevin Yiiriitiilldiigii Birim

Bakim Onarim Sube Midurligi

Bakim Onarim Sube Midurliagi

Bakim Onarim Sube Miidiirligi

Bakim Onarim Sube Miidiirligi

Bakim Onarim Sube Midurliagi

Bakim Onarim Sube Midiirligi

Bakim Onarim Sube Midiirligi

Bakim Onarim Sube Midiirlagi

Bakim Onarim Sube Midiirligi

Sorumlu Birim Amiri

Idris CANKAYA
Sube Miidiiri

Idris CANKAYA
Sube Miidiirii

Idris CANKAYA
Sube Midiiri

Idris CANKAYA
Sube Miidiirii

Idris CANKAYA
Sube Midiiri

Idris CANKAYA
Sube Miidiirii

Idris CANKAYA
Sube Miidiirii

Idris CANKAYA
Sube Midiirii

Idris CANKAYA
Sube Miidiirii

Riskler
(Gorevin Yerine Getirilmemesinin Sonuglari)

Kamu zararina sebebiyet verme riski

Kamu zararina sebebiyet verme riski

Kamu zararina sebebiyet verme riski

Kamu zararina sebebiyet verme riski

Kamu zararina sebebiyet verme riski

Kamu zararina sebebiyet verme riski

Kamu zararina sebebiyet verme riski

Kamu zararina sebebiyet verme riski

Kamu zararina sebebiyet verme riski
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I¢ kontrol standartlarina uyum
eylem plani kapsaminda yapilan = Bakim Onarim Sube Mudiirliigi
calismalar

idris CANKAYA

Sube Miidiirti Zaman kaybi

1) Tespit edilen hassas gorevler yazilir (Ek-1 Hassas Gorev Tespit Formunda belirtilen),

2) Hassas gorev kapsaminda ytiriitiilen alt birim/sube ad1 belirtilir.

3) Hassas gorev kapsaminda ytriitiilen alt birim/sube sorumlularinin adi belirtilir (unvani ile birlikte),

4) gili Hizmetin/Gorevin muhtemel/uygulamada karsilasilan vb. riskler (Gorevin yerine getiriimemesinin sonugclari), (Hassas Gorev Tespit Formunda EK-1 belirtilen)
yazilarak, Hassas Gorev Envanter Formu (EK-2) doldurulur birim amiri (harcama yetKkilisi) tarafindan imzalanir.

Hazirlayan Onaylayan
Birim Sorumlusu (Harcama Yetkilisi/ Birim Amiri)
Idris CANKAYA Fedayi KESIN

Sube Miidiiri Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskani



