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Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhg
Peyzaj Sube MudurlGgu

Unvani/Ad-Soyad Peyzaj Mimari Esra CICEK

Baglh Oldugu Yonetici

Sube Mudirl, Genel Sekreter Yardimcisi, Genel Sekreter,
Rektor Yardimcisi, Rektor

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel

AN

Gorevin/isin Kisa Tamim

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Peyzaj Sube Miidiirliigiinde gorevli tiim personelin sevk ve idaresini yapmak.

Universite ve bagh birimlerde yapilacak peyzaj calismalar ile ilgili projeler hazirlamak, Ust
amirlerine bu konularda verdigi gorevlerde danismanlik yapmak, projeler hazirlayarak uygulamak.
Universiteye bagh birimlerde yapilmasi gereken bitkilendirme, agaclandirma, ¢icek dikimi ve ¢im
alanlaryla ilgili projeleri hazirlayarak Rektorliikk onayin1 miiteakip ihaleye ¢ikilmasi icin teknik
sartlarini hazirlamak ve hazirlatmak.

Peyzaj birimindeki biitiin personelin mesaiye gelis ve gidis saatlerini takip etmek, mesaiye
uymayanlari ve gorevini aksatanlar hakkinda gerekli islemler ve takibini yapmak.

Sulama déneminde sulama planlamasini hazirlayarak alacagi destek personellerle birlikte sulama
glnlerini saatlerini resmi ve dini bayram tatillerinde yapilmasi gereken sulama glinlerini ve
saatlerini belirleyerek sulama yapacak personel i¢in olur almak ve uygulatmak. Gece, Resmi ve Dini
bayram tatillerinde c¢alisacak personelleri belirlemek, mesai ve resmi tatil 6demeleri icin ilgili
birimlerde bordrolarini hazirlanmasi icin Rektorliigii oluru almak.

Peyzaj Sube miidurligiine havale edilen is ve evraklarin ilgili personel havalesini, takibini yapmak
ve sonu¢landirmasini saglamak.

Mevcut yesil alanlarin bakim ve onarim ihtiyaglarin1 diizenli olarak takip ederek liniversitemiz
birimlerinden gelen talepler dogrultusunda sorunlar1 tespit etmek, ¢6ziim 6nermek ve birim
personelleri tarafindan yapilabilir olanlar1 yaptirmak.

Sulama sezonun sonunda, sulama hatlari ile ilgili sorunlar1 ve yeni sulama hatti ¢ekilecek hatlari
tespit ederek yeni sulama sezonuna girmeden hatlarin désenmesi, gémiilmesi ve arizalari olanlarin
onarimlarini yaptirmak.

Sulama sezonunda mevcut kuyu ve depolarin yetersiz kalmasi halinde talep raporlarim
hazirlayarak iist makama sunmak.

Dogrudan teminle yapilan islerde piyasa arastirmasi, kabul ve muayene komisyonu i¢in personel
gorevlendirmeleri yaparak gerekli teknik sartname ve dogrudan temin teklif belgesi hazirlama
stireclerini takip etmek ve teklifleri toplamak.

Gerek fakiiltelerin gerekse peyzaj ekibinin yapmis oldugu ¢im bigcme, aga¢ budama ¢igcek dikme,
sulama, ilaclama ve giibreleme gibi faaliyetleri takip ederek aksayan ve zamaninda yapilmayan
isleri takip ederek aksakliklari giderici tedbirler almak.

Yillik mevsimlik cigek, ic mekan bitkileri ve yesil alan tesisi i¢in birimlerden gelen talepleri teknik
ekiple degerlendirerek yapilmasini gercekten gerekli olduguna karar verilen isler icin ihale ve
dogrudan temin alimi dokiimanlarini teknik ekibe hazirlatarak bagh bulundugu birim amirligine
talep yazisi yazmak ve sonuglanan ihalenin ytiklenici ile birlikte s6zlesme imzalandiktan sonra is
yeri teslimi yapilmasi ile birlikte ihale teknik sartnamesine uygun olarak sonuglanmasi asamalarini
takip etmek.

Techizat, makine ve araclar icin kullanma talimatlarini hazirlamak, personeli teblig etmek ve
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personel hatasina dayali kullanimlar igin ilgililer hakkinda gerekli islem yapmak

v" Cim bigme esas ve usullerine personele teblig ederek hatali ¢im bigilmesinin, hatali makine ve alet
Kullaniminin éniine gecmek, sulama hortumlari ve fiskelerinin zarar gérmesini engellemek.

v Her tiirlii arag, techizat, makine alet ve edevatin devamli faal bulundurmasini saglamak arizalarin

ilgili onarimlarini zamaninda yaptirmasi icin gerekli islemleri baslatmak.

Birim amirinin vermis oldugu gorev ve sorumluluklar.

Dairenin diger birimlerine destek hizmeti vermek.

Is yaparken 6331 sayili “Is Saghig1 ve Kanunu” ile ilgili hiikiimleri uygulamak ve uygulatmak.

ANRNEN

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda ac¢iklanan gérev tanimini okudum,
yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhg
Peyzaj Sube MudurlGgu
Unvani/Ad-Soyad Tekniker Sinem DONMEZ

Birimi

Sube Mudirl, Genel Sekreter Yardimcisi, Genel Sekreter,

Bagh Oldugu Yonetici Rektor Yardimcisi, Rektor

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel

Gorevin/isin Kisa Tanim

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

4734, sayili Kamu [hale Kanunu’na tabi Thale komisyonlarinda gérev almak.

Thalesi yapilmis mal alim iglerinin teknik sartnameye uygun olarak malzeme teminini saglamak.

Peyzaj Sube Midiiriiniin vermis oldugu goérevleri yerine getirmek.

Mesai saatlerine uymak, iscilerin mesaiye gelis ve gidis saatlerini takip etmek, iscilerin bosa zaman

gecirmesini 6nlemek.

Sabah mesai baslangicinda iscilerin ise baslangi¢clarini kontrol etmek.

Sube Midiriiniin yapmis oldugu planlamaya gore fiilen arazide bulunmasi gereken saatlerde

arazide bulunmak, islerin ve is¢ilerin takibini yapmak.

v’ Personelin yapacagi islerle ilgili planlama ve gorevlendirme yaparak yapilacak islerin zamaninda
yapilmasini saglamak, gorevinde kusurlu personel hakkinda zamaninda islem yapmak.

v' Cim bigme esnasinda makine ve techizatin hor kullanilmasini ve zarar gérmesini onleyici tedbirleri
almak. Cimlerin usuliine uygun ve diizgiin bicilmesini saglamak. Su hatlarina ve fiskiyelere zarar
verilmesini engellemek.

v' Sulama ve ¢im bigme alanlarim devamli kontrol ederek cimlerin zamaninda bicilmesini ve
kurumalarin 6ntine gecilmesi icin gerekli tedbirlerin alinmasini saglamak.

v' Peyzaj calismalarinda karsilasilan sorunlari ¢oéziimlemek, gerekli gordiiklerini birim amirine

bildirmek.

Dogrudan teminle yapilan islerde gerekirse dogrudan temin teklif belgelerini hazirlamak piyasa

arastirmasi yapmak, ihaleler icin gerekli teknik sartname hazirlamak ve kontrol etmek, muayene

ve kabul komisyonunda gorev almak.

Peyzaj birimi ile ilgili her tiirlii yazisma ve tebligatlarda Sube Miidiirliigiine yardimci olmak.

Biiyiik onarim ihalelerini hazirlamak ve ihale kontrol teskilati gérevinde bulunmak.

Birim amirinin vermis oldugu diger gorevleri yapmak.

Is yaparken 6331 sayili “ Is Saghg1 ve Kanunu” ile ilgili hiikiimleri uygulamak/ uygulatmak.

Her mevsim yapilmasi gereken budamalari ve sekil budamalari takip ve nezaket etmek.

Kampiis icerisindeki ve fakiiltelerdeki ¢im bigme islemlerinin takibi, yanlis yapilan ve geciken

bigmelerin yapilan hatalarin raporlanmasini amire sunmak.

Kampiis alani disinda bulunan mera alanlarin takibi ve bigme icin gerekli tedbirlerin alinmast.

Bilim Sanat Akademisi ve uygulama otelinin ¢cim bigme, budama, sulama, ilaglama ve giibreleme

faaliyetlerinin takibi.

v’ Biitiin Kampiis alani ve Fakiilteler bolgesindeki ilaglama ve giibreleme faaliyetlerinin takibi.

v' Sulama faaliyetleri basladiginda her giin sulama yapilan alanlari kontrol edilerek eksiklerin tespit

edilmesi ve Sube Miidiiriine iletilmesi.
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Agac soklim ve dikim islerinin takibi.

Her mevsim yapilmasi gereken budama agaclarinin listelenmesi ve bu listeye gére mevsiminde
budamalar1 aksatmadan yaptirilmasini saglamak.

v' Mesai saatlerine riayet edilmesi. Yapilan izin planlamasina goére iznini kullanmasi.

AN

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tanimini okudum,
yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhg
Peyzaj Sube MudurlGgu
Unvani1/Ad-Soyad Teknisyen Hasan POLAT

Birimi

Sube Muddrl, Daire Baskani, Genel Sekreter Yardimcisi,

Bagh Oldugu Yonetici Genel Sekreter, Rektor Yardimcisi, Rektor

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel

Gorevin/isin Kisa Tamim

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

4734, sayili Kamu fhale Kanunu’na tabi Thale komisyonlarinda gérev almak.

Thalesi yapilmis mal alim iglerinin teknik sartnameye uygun olarak malzeme teminini saglamak.

Peyzaj Sube Miidiiriiniin vermis oldugu gorevleri yerine getirmek.

Mesai saatlerine uymak, iscilerin mesaiye gelis ve gidis saatlerini takip etmek, iscilerin bosa zaman

gecirmesini 6nlemek.

Sabah mesai baslangicinda isgilerin ise baslangi¢larini kontrol etmek.

Sube Midiiriiniin yapmis oldugu planlamaya gore fiilen arazide bulunmasi gereken saatlerde

arazide bulunmak, islerin ve is¢ilerin takibini yapmak.

v Personelin yapacagi islerle ilgili planlama ve gorevlendirme yaparak yapilacak islerin zamaninda
yapilmasini saglamak, gorevinde kusurlu personel hakkinda zamaninda islem yapmak.

v" Cim bigme esnasinda makine ve teghizatin hor kullanilmasini ve zarar gérmesini onleyici tedbirleri
almak. Cimlerin usuliine uygun ve diizgiin bicilmesini saglamak. Su hatlarina ve fiskiyelere zarar
verilmesini engellemek.

v' Sulama ve ¢im bigme alanlarini devamli kontrol ederek ¢imlerin zamaninda bigilmesini ve
kurumalarin 6ntine gecilmesi icin gerekli tedbirlerin alinmasini saglamak.

v' Peyzaj calismalarinda karsilasilan sorunlar ¢oziimlemek, gerekli gordiiklerini birim amirine

bildirmek.

Dogrudan teminle yapilan islerde gerekirse dogrudan temin teklif belgelerini hazirlamak piyasa

arastirmasi yapmalk, ihaleler icin gerekli teknik sartname hazirlamak ve kontrol etmek, muayene

ve kabul komisyonunda gorev almak.

Peyzaj birimi ile ilgili her tiirlii yazisma ve tebligatlarda Sube Midiirliigiine yardimci olmak.

Biiyiik onarim ihalelerini hazirlamak ve ihale kontrol teskilati gérevinde bulunmak.

Birim amirinin vermis oldugu diger gorevleri yapmak.

Is yaparken 6331 sayili “ Is Saghg1 ve Kanunu” ile ilgili hiikiimleri uygulamak/ uygulatmak.

Her mevsim yapilmasi gereken budamalari ve sekil budamalari takip ve nezaket etmek.

Kampiis icerisindeki ve fakiiltelerdeki ¢im bigme islemlerinin takibi, yanlis yapilan ve geciken

bicmelerin yapilan hatalarin raporlanmasini amire sunmak.

Kampiis alani disinda bulunan mera alanlarin takibi ve bigme icin gerekli tedbirlerin alinmast.

Bilim Sanat Akademisi ve uygulama otelinin ¢cim bigme, budama, sulama, ilaglama ve gilibreleme

faaliyetlerinin takibi.

Biitiin Kampiis alani ve Fakiilteler bolgesindeki ilaglama ve glibreleme faaliyetlerinin takibi.

Sulama faaliyetleri basladiginda her giin sulama yapilan alanlar1 kontrol edilerek eksiklerin tespit

edilmesi ve Sube Miidiirtine iletilmesi.

v' Agac sokiim ve dikim islerinin takibi.
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v" Her mevsim yapilmasi gereken budama agaglarinin listelenmesi ve bu listeye gore mevsiminde
budamalar1 aksatmadan yaptirilmasini saglamak.

Mesai saatlerine riayet edilmesi. Yapilan izin planlamasina gore iznini kullanmas.

Biitiin kampiis alani ve fakiilteler bolgesindeki bitkilerin hastalik ve zararlilarini takip etmek.

Zirai ilaclarin kontrolii ve takibini yapmak

ANENEN

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tanimini okudum,
yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanlig
Peyzaj Sube MudurliGgi
Unvani/Ad-Soyad Teknisyen Omer Faruk UTLU

Birimi

Sube Muddril, Daire Baskani, Genel Sekreter Yardimcisi,
Genel Sekreter, Rektor Yardimcisi, Rektor
Yoklugunda Vekalet Edecek Personel ~ Ibrahim KANDAKOGLU

Gorevin/isin Kisa Tanim

Baglh Oldugu Yonetici

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

4734, sayili Kamu [hale Kanunu’na tabi Ihale komisyonlarinda gérev almak.

Thalesi yapilmis mal alim islerinin teknik sartnameye uygun olarak malzeme teminini saglamak.

Peyzaj Sube Midiiriiniin vermis oldugu goérevleri yerine getirmek.

Mesai saatlerine uymak, iscilerin mesaiye gelis ve gidis saatlerini takip etmek, iscilerin bosa zaman

gecirmesini 6nlemek.

Sabah mesai baslangicinda iscilerin ise baslangi¢clarini kontrol etmek.

Sube Midiriiniin yapmis oldugu planlamaya gore fiilen arazide bulunmasi gereken saatlerde

arazide bulunmak, islerin ve is¢ilerin takibini yapmak.

v’ Personelin yapacagi islerle ilgili planlama ve gorevlendirme yaparak yapilacak islerin zamaninda
yapilmasini saglamak, gorevinde kusurlu personel hakkinda zamaninda islem yapmak.

v" Cim bicme esnasinda makine ve techizatin hor kullanilmasini ve zarar gérmesini onleyici tedbirleri
almak. Cimlerin usuliine uygun ve diizgiin bigilmesini saglamak. Su hatlarina ve fiskiyelere zarar
verilmesini engellemek.

v' Sulama ve ¢im bigcme alanlarim1 devamli kontrol ederek cimlerin zamaninda bicilmesini ve
kurumalarin 6ntine gecilmesi icin gerekli tedbirlerin alinmasini saglamak.

v' Peyzaj calismalarinda karsilasilan sorunlari ¢oéziimlemek, gerekli gordiiklerini birim amirine
bildirmek.

v" Dogrudan teminle yapilan islerde gerekirse dogrudan temin teklif belgelerini hazirlamak piyasa

arastirmasi yapmak, ihaleler icin gerekli teknik sartname hazirlamak ve kontrol etmek, muayene

ve kabul komisyonunda gorev almak.

Peyzaj birimi ile ilgili her tiirlii yazisma ve tebligatlarda Sube Miidiirliigiine yardimci olmak.

Peyzaj biriminde kullanilan; traktér, ¢cim bigme traktorii, capalama makinesi, sulama romorku, sirt

tirpani, 4 teker ¢im bigme makinesi, aga¢c kesme testeresi, aga¢ budama makinesi, cukur agma

makinesi, capa motoru, aga¢ dikme makinesi gibi, peyzajda kullanilan makinelerin bakim ve onarim
faaliyetlerini takip etmek.

v" Makine kullanma talimatlarini hazirlamak ve personele gerekli teorik ve uygulama egitimleri

vermek

Her makine i¢in bir asil ve bir yedek eleman belirleyip yetistirmek ve gerekli egitimleri vermek.

Kampiis icinde kullanilan makinelerin ariza ve bakim durumlarini takip etmek, kullanici hatasindan

kaynaklanan arizalari raporlamak.

v' Sulama faaliyetleri basladiginda her giin sulama yapilan alanlar1 kontrol edilerek, eksikliklerin
tespit edilmesi ve Sube Miidiiriine iletilmesi.

v' Peyzaj deposunun tertip, tanzimini yaptirmak. Depoya giren ve ¢ikan malzemeleri kayit altina

alarak kontroliinii saglamak.

Makinelerin gerekli bakim, onarim ve temizlik vs. yapmak ve yaptirmak

Sulama hatlarinin gémiilmesi, tohum ve tesviye islerinin takibi.
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TEBELLUG EDEN
Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tanimini okudum,
yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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