Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
.. T'C: . . Yayin Tarihi 22.06.2022
KARABUK UNIVERSITESI v —
2007 . . evizyon Tarihi
KARABUK Gorev Tanimi Formu
UNIVERSITESI Revizyon No 0

Yapu Isleri.ve Teknik Daire Baskanlig1 — Idari Isler Sube Miidiirliigii

Birimi
Unvani/Ad-Soyad Sube Miidiirii / Orhan UNAL
Bagh Oldugu Yonetici Yapt isleri ve Teknik Daire Bagkan1

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel ~ Mustafa CETIN

Gorevin/isin Kisa Tanimi

1) i¢ kontrol sisteminin kurulmasi, standartlarinin uygulanmasi ve gelistirilmesi konularinda calismalar yapmak

2) idarenin gorev alanma iligkin konularda standartlar hazirlamak

ANERN AN NI N NI NI AN

ASRNENEN

R R

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Teknik ve Idari Sartnameler dogrultusunda hazirlanan yap1 uygulama projeleri ve ihale dosyalarinin EKAP’a girisini
yapmak.

Ihtiyac oldugu durumlarda ihalelere katilmak.

Ihalesi yapilmis yapim islerinin yer teslimlerini yaparak yiiklenicilerin ise baglatmalarim saglamak.

Thalesi yapilmis yapim islerinin sézlesmelerinde ve yillik yatirim programlarinda tahsisi yapilan &denekleri
cergevesinde imalat is programlarini hazirlatmak.

Ihalesi yapilmis yapim islerinin ydnetim ve denetimini Baymdirlik Isleri Kontrol Yénetmeligi, Yapim Isleri Uygulama
Yonetmeligi hitkiimlerine gore, s6zlesme ve eklerine, sartnamelere, fen ve sanat kurallarina ve is programina uygun
olarak yapilmasini saglamak, siiresinde bitirilmesini temin etmek, sonuglarin1 takip etmek.

Yapimi tamamlanan ingaat ve tesislerin gegici ve kesin kabullerini olusturarak kabul komisyonlart marifeti ile yaparak
teslim almak.

Yapimi tamamlanan iglerin kesin hesaplarini ¢ikarmak, yapimi devam eden isler igin sézlesme ve eklerine, sartname
hiikiimlerine gore hakedis raporlarini diizenlemek ve tahakkuk icin Ihale Takip Sefligine géndermek.

Kesif artig eksilislerini mukayeseli kesif ¢ikartarak tespit edilmesini saglamak, ilave is kararlarini, siire uzatim
kararlarin1 almak, 6denek ihtiyacini belirlemek ve talep etmek.

Yapimi tamamlanan veya devam eden islerle insaatlarla ilgili istatistiki bilgileri tutmak, giincellemek ve raporlarini
hazirlamak.

Isyerlerinde 6331 sayil1 “Is Saglig1 ve Kanunu” ile ilgili hiikiimleri uygulamak/ uygulatmak.

Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanligi personellerinin kullandig1 alanlarmn temizlik ve bakimimi yapmak.

Birimin Taginir mal yonetmenligine bagli olarak tasinir is ve islerini ve yil sonu iglemlerini yiiriitmek.

Bagkanliktan ve sube miidiirliiklerinden gelecek talimatlar dogrultusunda birimin yazismalarini yiiriitmek.

Birimin WEB sayfasinin giincel ve siirekli faal olmasi i¢in is ve iglemleri yliriitmek.

Biitiin sube miidiirliiklerinden gelecek 6demeler icin tahakkuk is ve islemlerini yiiriitmek ve Strateji Daire
Bagkanligina iletmek.

Daire Bagkanliginin tiim is-islemlerini ve 6zliik haklar ile ilgili islemleri yiiriitmek.

Daire baskanliginin ihtiya¢ duydugu dayanikli tasinir malzemeleri ile tiiketime yonelik diger ihtiyaglarin teminini
saglamak.

Personel devam ve devamsizliklarinin takibini yapmak.

Birimde gerceklesen tiim ihale dosyalarinin tiim igerikleri ile birlikte dosyalanmasi ve arsivlenmesini saglamak.
Birimde arsivlenmesi gereken tiim evraklarin arsivlenmesini ve arsivin diizenli ve tertipli olmasini saglamak.

Birimin taginirlarinin konuldugu ambarlarin diizen ve tertibini saglamak. Ambarda depolanacak malzemelerin
mevzuata uygun olarak giris ¢ikisini yapmak.

Birimdeki tiim dayanikl taginirlarin bakim ve onarimini takip etmek.

Dogrudan temin yontemiyle yaptirilacak islerin piyasa arastirmasi ve diger isleri yiiriitmek.

Personellerin maas ve tahakkuk islemlerini yiiriitmek.

Bagkaninin tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
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Yap: Isleri ve Teknik Daire Baskanligi — Idari Isler Sube

Birimi Miidiirliigi
Unvani/Ad-Soyad Bilgisayar Isletmeni / Ferhat CINAR
Bagh Oldugu Yonetici Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskani

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel ~ Sube Miidiirti Orhan UNAL

Gorevin/isin Kisa Tanim

1) I¢ kontrol sisteminin kurulmasi, standartlarinin uygulanmasi ve gelistirilmesi konularinda ¢aligmalar yapmak

2) Idarenin gorev alanina iliskin konularda standartlar hazirlamak

<\

AN NENENENAN
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Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Daire Baskanligimizin ihale islemlerini yiiriitme.(Kamu ihale Kurumunda ilan hazirlama, EKAP’a girerek
sartnamelerin olusturulmasi, dosyalar satis islemlerinin yapilmasi,)

Birimde gergeklesen gorevlendirmelerin 6demesi

Thalelere mali iiye sifatiyla katilmak

Thaleyi kazanan firmayla ilgili s6zlesmenin hazirlanmasi

Bankalarla, teminatla ilgili yazigsmalarin yapilmasi ve takibi

Firmalara teminatlarin iade islemlerinin yapilmasi

SGK ile firmalar aras1 yazigmalar yiiriitme

Biitce Islemleri Daire Baskanligimizin ddenek ve 6demelerini takip etme. (Harcanan ve aktarilan paranin e-
biitce sisteminden takibini yapmak

Muhasebe ve tahakkuk islemleri (Hakedis,Dogrudan Temin,Arazi Tazminatlari v.b.)

Kesin hesap cetvellerini hazirlama

Sube miidiirii tarafindan verilen diger isler

Daire bagkani tarafindan verilen diger isler

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda a¢iklanan gorev tanimini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit

ederim. e [ o [ 202

v/ /202 _ Fedayi KESIN
Yapi Isl.ve Tekn. Daire Bagk.

Bilgisayar Isletmeni Ferhat CINAR Imza
imza
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Yapt Isleri ve Teknik Daire Baskanhgi — Idari Isler Sube
Miidiirliigii
Unvani/Ad-Soyad Teknisyen / Abdurrahman CAYLI

Birimi

Bagh Oldugu Yonetici Yap! Isleri ve Teknik Daire Baskani

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel Memur Yasemin TASLAK

Gorevin/Isin Kisa Tanim

1) Ig: kontrol sisteminin kurulmasi, standartlarinin uygulanmasi ve gelistirilmesi konularinda c¢alismalar yapmak
2) Idarenin gorev alanina iliskin konularda standartlar hazirlamak

<\

NENENENENRY

ASANENENENENEN

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Personel Isleri (Yillik izinler, rapor onaylari, dogum, evlilik, ise baslama, ilisik kesme islemlerini
yliriitme.)

Is¢i puantaj cetveli excel formatinda hazirlama.

Ogrenci Puantaj

Fazla Mesai Puantaj

Daire Baskanligimizin Maas Islemleri yiiriitme. SGK Kesenek Islemlerim zamaninda yapilmasi
Gorevlendirme ve Arazi Tazminatlarinin hazirlanmasi

Yazi isleri (Bakanliklar, Valilik Makami, Belediye Baskanligi, Daire Baskanliklari, Fakiilteler)
Birimimizin i¢ ve dis isleri yazilarinm yiiriitme.

Daire Baskanligimizin faaliyet raporlarini hazirlama.

Personellerin izinlerini, raporlarimi kisi dosyalarinda dosyalama bunlari bir liste halinde olusturma.
Mubhasebe islemleri (HY'S sisteminden tahakkuk ettirip muhasebelestirilmesi.)

Gerekli sistem yardimiyla bilgisayar ¢aligtirmak,

Anmirlerince verilen her tiirlii yazigmayi elektronik ortamda yazmak.

Kendisine verilen gorevleri diger sube personeliyle igbirligi icinde ylriitmek.

Kendisine verilen bilgisayar ve diger donanimi ¢alisir tutmak ve bunun i¢in gerekli tedbirleri almak.
Amirlerince verilecek benzeri nitelikteki gorevleri yapmak.

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tanimini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit

ederim. v/ e /202

e [ e[ 202 _ Fedayi KESIN
Yapi Isl.ve Tekn. Daire Bagk.
Teknisyen Abdurrahman CAYLI ]
Imza
imza
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Birimi Yap! Isleri ve Teknik Daire Baskanligi — Idari Isler Sube Miidiirliigii
Unvani/Ad-Soyad Memur /Yasemin TASLAK
Bagh Oldugu Yonetici Yap! Isleri ve Teknik Daire Baskam

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel Teknisyen Abdurrahman CAYLI

Gorevin/isin Kisa Tamim

1) i¢ kontrol sisteminin kurulmasi, standartlarmin uygulanmasi ve gelistirilmesi konularinda galismalar yapmak
2) Idarenin gorev alanina iliskin konularda standartlar hazirlamak

<\

ANENENENENAN

ASANENENENENEN

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Personel sleri (Yillik izinler, rapor onaylari, dogum, evlilik, ise baslama, ilisik kesme islemlerini
yiiriitme.)

Isci puantaj cetveli excel formatinda hazirlama.

Ogrenci Puantaj

Fazla Mesai Puantaj

Daire Baskanligimizin Maas Islemleri yiiriitme. SGK Kesenek Islemlerim zamaninda yapilmasi
Gorevlendirme ve Arazi Tazminatlarinin hazirlanmasi

Yazi isleri (Bakanliklar, Valilik Makami, Belediye Baskanligi, Daire Baskanliklari, Fakiilteler)
Birimimizin i¢ ve dis igleri yazilarin yiiriitme.

Daire Baskanligimizin faaliyet raporlarini hazirlama.

Personellerin izinlerini, raporlarimi kisi dosyalarinda dosyalama bunlar bir liste halinde olusturma.
Mubhasebe islemleri (HYS sisteminden tahakkuk ettirip muhasebelestirilmesi.)

Gerekli sistem yardimiyla bilgisayari ¢alistirmak,

Anmirlerince verilen her tiirlii yazigmayi elektronik ortamda yazmak.

Kendisine verilen gorevleri diger sube personeliyle igbirligi icinde yiiriitmek.

Kendisine verilen bilgisayar ve diger donanimi ¢alisir tutmak ve bunun i¢in gerekli tedbirleri almak.
Amirlerince verilecek benzeri nitelikteki gorevleri yapmak.

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda a¢iklanan gorev tanimini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit

ederim. we [ e /202

e/ [ 202 _ Fedayi KESIN
Yapi Isl.ve Tekn. Daire Bagk.
Memur Yasemin TASLAK )
Imza
imza
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Yap1 Isleri ve Teknik Daire Baskanligi — Idari Isler Sube

Birimi Miidiirligi
Unvani/Ad-Soyad Bilgisayar isletmeni Mehmet KAYA
Baglh Oldugu Yénetici Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkani

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel ~ Ferhat CINAR

Gorevin/isin Kisa Tanim
1) ¢ kontrol sisteminin kurulmasi, standartlarinin uygulanmasi ve gelistirilmesi konularinda ¢alismalar yapmak

2) Idarenin gorev alanmna iliskin konularda standartlar hazirlamak

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

v Birimin Taginir mal yonetmenligine bagli olarak taginir is ve islerini ve yil sonu islemlerini yiirtitmek.

v Bagkanliktan ve sube miidiirliiklerinden gelecek talimatlar dogrultusunda birimin yazigmalarini yiirtitmek.

v Birimin WEB sayfasinin giincel ve siirekli faal olmasi igin is ve iglemleri yiirtitmek.

v Daire bagkanliginin ihtiya¢ duydugu dayanikli tasinir malzemeleri ile tiiketime yonelik diger ihtiyaglarin
teminini saglamak.

v' Birimde gergeklesen tim ihale dosyalarmin tiim igerikleri ile birlikte dosyalanmasi ve arsivlenmesini
saglamak.

v' Birimde arsivlenmesi gereken tiim evraklarin arsivlenmesini ve argivin diizenli ve tertipli olmasini
saglamak.

v' Birimin taginirlarimin  konuldugu ambarlarin diizen ve tertibini saglamak. Ambarda depolanacak
malzemelerin mevzuata uygun olarak giris ¢ikigini yapmak.

v Birimdeki tiim dayanikl taginirlarin bakim ve onarimini takip etmek.

v" Dogrudan Temin ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek.

v’ Personellerin ve is¢i personellerin maas ve tahakkuk islemlerini yiiriitmek.

v Sube midiirleri tarafindan verilen diger isleri yiirtitmek.

v Daire Bagkaninin vermis oldugu isleri yiirtitmek.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tanimini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit
ederim. we [ o [ 202

v/ /202 _ Fedayi KESIN
Yapi [sl.ve Tekn. Daire Bagk.

Bilgisayar isletmeni Mehmet KAYA ]
imza Imza
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Birimi Yap! Isleri ve Teknik Daire Baskanhig1 — Idari Isler Sube Miidiirliigii
Bagh Oldugu Yonetici  Yap! Isleri ve Teknik Daire Bagkani

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel

Gorevin/isin Kisa Tamim

1) i¢ kontrol sisteminin kurulmasi, standartlarinin uygulanmasi ve gelistirilmesi konularinda calismalar yapmak

2) idarenin gorev alanina iliskin konularda standartlar hazirlamak

ANNEANIEN

AN

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

657 sayili1 Devlet Memurlari Kanunu’nun 48. maddesi hiikiimlerini tagimak.

Universitemiz yerleskelerinin yerlesim planlarini hazirlatmak, vaziyet planlarmi olusturmak

Yatirim kapsamina alinan

Bina ve tesislerin yapilacag arsalardaki kamulastirilacak olan yerlerin tespitini yapmak/yaptirmak ve kamulastirma
haritasini hazirlamak.

2942 sayili Kamulagtirma Kanunu’nun 4650 sayili Kanunun 3. maddesi ile degisik 8. maddesi geregince, tiniversite
gelisim alani i¢inde kalan 6zel miilkiyete ait kadastral parsellerin kamulagtirma islemlerini yapmak

Universitemiz miilkiyetinde bulunan parseller ile ilgili olarak imar plam1 durumuna gore 3194 sayili imar
kanununun 15. ve 16. maddesine istinaden ifraz, tevhid ve yola terk islemlerini yaptirmak.

Projesi onaylanan Universitemize ait Fakiilte ve Tesislerin, Belediyeden Ruhsat ve Iskanlarmin almabilmesi icin
Temel Vizesi Koordinatlar1 ve Proje Koordinatlarini gosterir, Aplikasyon ve Roleve Krokilerinin hazirlanmasi igini
yaptirmak.

Kontrolor olunan islerde; proje etiidii yapilan tesislerin, hazirlanan projeye uygun olarak noktalarin araziye aplike
edilmesini saglamak.

Proje etiidii ¢aligmalar1 i¢in hazirlanacak vaziyet plani i¢in ilgili mimarin talep durumuna gore, lilke koordinat
sistemindeki kadastral pafta veya halihazir haritayi sayisal olarak hazirlamak.

4734 sayili kamu ihale kanununa gore {iniversite gelisim plan1 iginde kalan, halihazir haritasi olmayan alanlar igin
yapilan, 1/1000 ve 1/5000 6l¢ekli halihazir haritanin, 3194 sayili imar kanununun 7/a maddesine goére 6l¢ii ve pafta
kontrollerini yaparak onay i¢in ilgili belediyeye gondermek.

Birim amiri tarafindan verilen kendi mesleki alanindaki gérev ve sorumluluklari yerine getirmek.

Baskan tarafindan verilen brans: dahilindeki diger idari gorevleri yapmak/yaptirmak.

Diger birim amirleri tarafindan ihtiyag duyulmasi halinde verilen harita -kadastro alanindaki gorev ve
sorumluluklart yerine getirmek.

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda a¢iklanan gorev tanimini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit

ederim.

e ] ] 202 e ] ] 202

imza imza
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Yap: Isleri ve Teknik Daire Baskanligi — Idari Isler Sube

Midiirligi
Unvani/Ad-Soyad Mimar- Hazal YALCIN
Bagh Oldugu Yonetici Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskani

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel

Gorevin/isin Kisa Tanim

1) i kontrol sisteminin kurulmas1, standartlarinin uygulanmasi ve gelistirilmesi konularinda galismalar yapmak

2) idarenin gorev alanma iliskin konularda standartlar hazirlamak

ANERN

< AN NI N N N NN N Y NN

AN

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

4734 sayili Kamu Ihale Kanununa tabi ihalelerde ihale komisyonunda gorev almak,

Thalesi yapilip yer teslimi yapilmus isleri yiiriirliikteki kanun, yonetmelik, sozlesme ve eklerine, is programlarina,
projelerine, genel, 6zel ve teknik sartname hiikiimlerine gére denetlemek

Ihalesi yapilmis yapim islerin sdzlesmelerinde ve yillik yatirim programlarinda tahsisi yapilan denekleri gergevesinde
imalat is programlarini hazirlatmak

Yapimi tamamlanmis islerin kesin hesaplarini ¢ikarmak, devam eden insaatlarin sdzlesmesindeki hiikiimlere uygun
olarak hakedis raporlarim diizenlemek ve tahakkuk i¢in Ihale Takip Sefligine géndermek

Yapimi tamamlanmis islerin kabul islemlerini yapmak ve kesin hesaplarini ¢ikartmak

Kesif artis ve eksilislerini mukayeseli kesif ¢ikartarak tespit etmek, ilave is kararlarini, stire uzatim kararlarini almak,
Odenek ihtiyacini belirleyerek talep etmek

Yapimi tamamlanan insaat ve tesislerin gegici ve kesin kabullerini yaparak teslim almak

Isyerlerinde 6331 sayih “Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu” ile ilgili hiikiimleri uygulamak/uygulatmak

Yer teslimi, yapt denetim gorevlileri komisyonlarini, gegici ve kesin kabul komisyonlarini olusturmak

Brangiyla alakali projelerin kontroliiniin yapilmasi ve projelerin ¢iziminin devami i¢in onay verilmesi

Brangsiyla alakali yaklagik maliyet hesaplarinin kontrol edilmesi

Bransiyla alakali teknik sartnamelerini hazirlamak/ hazirlatmak,

Proje, sartname ve yaklasik maliyet kontroliinden sonra is bitiminde projelerin onaylanmasi

Tadilat1 yapilacak binalarin bransiyla alakal tadilat projelerini hazirlatmak ve projeleri kontrol etmek,

Yapimi tamamlanmis projelerin kabul islemlerini yapmak,

Is bitiminde projeleri onaylanarak teslim almak,

Kendi biriminde yapilan islerin s6zlesme ve eklerine, sartnamelere, fen ve sanat kurallarina ve is programlarma uygun
olarak yiiriitiiliip bitirilmesini saglamak,

Isin kabuliinii yapmak.

Birim amiri tarafindan verilen gérev ve sorumluluklari yerine getirmek.

Not: Dairenin diger sube miidiirlerine destek hizmeti vermek.

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tanimini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit

ederim.

01/ 06/ 2026 i/ /2026

imza imza
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Yap: Isleri ve Teknik Daire Baskanligi — Idari Isler Sube

Midiirligi
Unvani/Ad-Soyad Mimar- Kiibranur AKAR ERKAN
Bagh Oldugu Yonetici Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskani

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel

Gorevin/isin Kisa Tanim

1) i kontrol sisteminin kurulmas1, standartlarinin uygulanmasi ve gelistirilmesi konularinda galismalar yapmak

2) idarenin gorev alanma iliskin konularda standartlar hazirlamak

ANERN

< AN NI N N N NN N Y NN

AN

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

4734 sayili Kamu fhale Kanununa tabi ihalelerde ihale komisyonunda gérev almak,

Thalesi yapilip yer teslimi yapilmus isleri yiiriirliikteki kanun, yonetmelik, sozlesme ve eklerine, is programlarina,
projelerine, genel, 6zel ve teknik sartname hiikiimlerine gére denetlemek

Ihalesi yapilmis yapim islerin sdzlesmelerinde ve yillik yatirim programlarinda tahsisi yapilan denekleri gergevesinde
imalat is programlarini hazirlatmak

Yapimi tamamlanmis islerin kesin hesaplarini ¢ikarmak, devam eden insaatlarin sdzlesmesindeki hiikiimlere uygun
olarak hakedis raporlarim diizenlemek ve tahakkuk i¢in Ihale Takip Sefligine géndermek

Yapimi tamamlanmis islerin kabul islemlerini yapmak ve kesin hesaplarini ¢ikartmak

Kesif artis ve eksilislerini mukayeseli kesif ¢ikartarak tespit etmek, ilave is kararlarini, stire uzatim kararlarini almak,
Odenek ihtiyacini belirleyerek talep etmek

Yapimi tamamlanan insaat ve tesislerin gegici ve kesin kabullerini yaparak teslim almak

Isyerlerinde 6331 sayih “Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu” ile ilgili hiikiimleri uygulamak/uygulatmak

Yer teslimi, yapt denetim gorevlileri komisyonlarini, gegici ve kesin kabul komisyonlarini olusturmak

Brangiyla alakali projelerin kontroliiniin yapilmasi ve projelerin ¢iziminin devami i¢in onay verilmesi

Brangsiyla alakali yaklagik maliyet hesaplarinin kontrol edilmesi

Bransiyla alakali teknik sartnamelerini hazirlamak/ hazirlatmak,

Proje, sartname ve yaklasik maliyet kontroliinden sonra is bitiminde projelerin onaylanmasi

Tadilat1 yapilacak binalarin bransiyla alakal tadilat projelerini hazirlatmak ve projeleri kontrol etmek,

Yapimi tamamlanmis projelerin kabul islemlerini yapmak,

Is bitiminde projeleri onaylanarak teslim almak,

Kendi biriminde yapilan islerin s6zlesme ve eklerine, sartnamelere, fen ve sanat kurallarina ve is programlarma uygun
olarak yiiriitiiliip bitirilmesini saglamak,

Isin kabuliinii yapmak.

Birim amiri tarafindan verilen gérev ve sorumluluklari yerine getirmek.

Not: Dairenin diger sube miidiirlerine destek hizmeti vermek.

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tanimini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit

ederim.

01/ 06/ 2026 i/ /2026

imza imza



Birimi

Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
.. T'C: . . Yayin Tarihi 22.06.2022
KARABUK UNIVERSITESI v —
2007 . . evizyon Tarihi
KARABUK Gorev Tanimi Formu
UNIVERSITESI Revizyon No 0

Yap: Isleri ve Teknik Daire Baskanligi — Idari Isler Sube

Midiirligi
Unvani/Ad-Soyad Mustafa CETIN Insaat Miihendisi
Bagh Oldugu Yonetici Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskani

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel

Gorevin/isin Kisa Tanim

1) i kontrol sisteminin kurulmas1, standartlarinin uygulanmasi ve gelistirilmesi konularinda galismalar yapmak

2) idarenin gorev alanma iliskin konularda standartlar hazirlamak

ANERN

< AN NI N N N NN N Y NN

AN

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

4734 sayili Kamu Ihale Kanununa tabi ihalelerde ihale komisyonunda gorev almak,

Thalesi yapilip yer teslimi yapilmus isleri yiiriirliikteki kanun, yonetmelik, sozlesme ve eklerine, is programlarina,
projelerine, genel, 6zel ve teknik sartname hiikiimlerine gére denetlemek

Ihalesi yapilmis yapim islerin sdzlesmelerinde ve yillik yatirim programlarinda tahsisi yapilan denekleri gergevesinde
imalat is programlarini hazirlatmak

Yapimi tamamlanmis islerin kesin hesaplarini ¢ikarmak, devam eden insaatlarin sdzlesmesindeki hiikiimlere uygun
olarak hakedis raporlarim diizenlemek ve tahakkuk i¢in Ihale Takip Sefligine géndermek

Yapimi tamamlanmis islerin kabul islemlerini yapmak ve kesin hesaplarini ¢ikartmak

Kesif artis ve eksilislerini mukayeseli kesif ¢ikartarak tespit etmek, ilave is kararlarini, stire uzatim kararlarini almak,
Odenek ihtiyacini belirleyerek talep etmek

Yapimi tamamlanan insaat ve tesislerin gegici ve kesin kabullerini yaparak teslim almak

Isyerlerinde 6331 sayih “Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu” ile ilgili hiikiimleri uygulamak/uygulatmak

Yer teslimi, yapt denetim gorevlileri komisyonlarini, gegici ve kesin kabul komisyonlarini olusturmak

Brangiyla alakali projelerin kontroliiniin yapilmasi ve projelerin ¢iziminin devami i¢in onay verilmesi

Brangsiyla alakali yaklagik maliyet hesaplarinin kontrol edilmesi

Bransiyla alakali teknik sartnamelerini hazirlamak/ hazirlatmak,

Proje, sartname ve yaklasik maliyet kontroliinden sonra is bitiminde projelerin onaylanmasi

Tadilat1 yapilacak binalarin bransiyla alakal tadilat projelerini hazirlatmak ve projeleri kontrol etmek,

Yapimi tamamlanmis projelerin kabul islemlerini yapmak,

Is bitiminde projeleri onaylanarak teslim almak,

Kendi biriminde yapilan islerin s6zlesme ve eklerine, sartnamelere, fen ve sanat kurallarina ve is programlarma uygun
olarak yiiriitiiliip bitirilmesini saglamak,

Isin kabuliinii yapmak.

Birim amiri tarafindan verilen gérev ve sorumluluklari yerine getirmek.

Not: Dairenin diger sube miidiirlerine destek hizmeti vermek.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tanimini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit .. /06/ 2026
ederim.

01/ 06/ 2026



Birimi

Dokiiman No UNIiKA-FRM-0211
.. T'C: . . Yayin Tarihi 22.06.2022
. KARABUK UNIVERSITESI Rovi —
2007 . . evizyon Tarihi
KARABUK Gorev Tanimi Formu
UNIVERSITESI Revizyon No 0

Yap1 Isleri ve Teknik Daire Baskanligi — Idari Isler Sube

Midiirligii
Unvani/Ad-Soyad Makine Miih. Samet DONMEZ
Baglh Oldugu Yénetici Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkani

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel

Gorevin/Isin Kisa Tanimi

1) i¢ kontrol sisteminin kurulmasi, standartlarinin uygulanmasi ve gelistirilmesi konularinda calismalar yapmak

2) idarenin gorev alanma iligkin konularda standartlar hazirlamak

\

< AN N N N NN Y Y NN AN

ANERN

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

4734 sayili Kamu Ihale Kanununa tabi ihalelerde ihale komisyonunda gérev almak,

Thalesi yapilip yer teslimi yapilmus isleri yiiriirliikteki kanun, yonetmelik, sézlesme ve eklerine, is programlarina,
projelerine, genel, 6zel ve teknik sartname hiikiimlerine goére denetlemek,

Yapimi tamamlanmis islerin kesin hesaplarini ¢ikarmak, devam eden insgaatlarin sézlesmesindeki hiikiimlere uygun
olarak hakedis raporlarini diizenlemek,

Yapimi tamamlanmis islerin kabul islemlerini yapmak ve kesin hesaplarini ¢ikartmak

Kesif artis ve eksilislerini mukayeseli kesif ¢ikartarak tespit etmek, ilave is kararlarini

Yapimi tamamlanan ingaat ve tesislerin gegici ve kesin kabullerini yaparak teslim almak

Brangsiyla alakali projelerin kontroliiniin yapilmasi ve projelerin ¢iziminin devami igin onay verilmesi

Brangiyla alakali yaklasik maliyet hesaplarinin kontrol edilmesi

Bransiyla alakali teknik sartnamelerini hazirlamak/ hazirlatmak

Proje, sartname ve yaklasik maliyet kontroliinden sonra is bitiminde projelerin onaylanmasi

Tadilat1 yapilacak binalarin bransiyla alakali tadilat projelerini hazirlatmak ve projeleri kontrol etmek,

Yapimi tamamlanmis projelerin kabul islemlerini yapmak,

Is bitiminde projeleri onaylanarak teslim almak,

Kendi biriminde yapilan islerin s6zlesme ve eklerine, sartnamelere, fen ve sanat kurallarina ve is programlarma uygun
olarak yiiriitiiliip bitirilmesini saglamak,

Isin kabuliinii yapmak,

Birim amiri tarafindan verilen gérev ve sorumluluklari yerine getirmek.

Not: Dairenin diger sube miidiirlerine destek hizmeti vermek.

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda a¢iklanan gorev tanimini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit

ederim.

01/ 06/ 2026 01 /06 / 202

imza imza



Birimi

Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
.. T'C: . . Yayin Tarihi 22.06.2022
KARABUK UNIVERSITESI v —
2007 . . evizyon Tarihi
KARABUK Gorev Tanimi Formu
UNIVERSITESI Revizyon No 0

Yap: Isleri ve Teknik Daire Baskanligi — Idari Isler Sube

Midiirligi
Unvani/Ad-Soyad Insaat mithendisi- Selma Giilden ERTAS
Bagh Oldugu Yonetici Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskani

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel

Gorevin/isin Kisa Tanim

1) i kontrol sisteminin kurulmas1, standartlarinin uygulanmasi ve gelistirilmesi konularinda galismalar yapmak

2) idarenin gorev alanma iliskin konularda standartlar hazirlamak

ANERN

< AN NI N N N NN N Y NN

AN

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

4734 sayili Kamu fhale Kanununa tabi ihalelerde ihale komisyonunda gérev almak,

Thalesi yapilip yer teslimi yapilmus isleri yiiriirliikteki kanun, yonetmelik, sozlesme ve eklerine, is programlarina,
projelerine, genel, 6zel ve teknik sartname hiikiimlerine gére denetlemek

Ihalesi yapilmis yapim islerin sdzlesmelerinde ve yillik yatirim programlarinda tahsisi yapilan denekleri gergevesinde
imalat is programlarini hazirlatmak

Yapimi tamamlanmis islerin kesin hesaplarini ¢ikarmak, devam eden insaatlarin sdzlesmesindeki hiikiimlere uygun
olarak hakedis raporlarim diizenlemek ve tahakkuk i¢in Ihale Takip Sefligine géndermek

Yapimi tamamlanmis islerin kabul islemlerini yapmak ve kesin hesaplarini ¢ikartmak

Kesif artis ve eksilislerini mukayeseli kesif ¢ikartarak tespit etmek, ilave is kararlarini, stire uzatim kararlarini almak,
Odenek ihtiyacini belirleyerek talep etmek

Yapimi tamamlanan insaat ve tesislerin gegici ve kesin kabullerini yaparak teslim almak

Isyerlerinde 6331 sayih “Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu” ile ilgili hiikiimleri uygulamak/uygulatmak

Yer teslimi, yapt denetim gorevlileri komisyonlarini, gegici ve kesin kabul komisyonlarini olusturmak

Brangiyla alakali projelerin kontroliiniin yapilmasi ve projelerin ¢iziminin devami i¢in onay verilmesi

Brangsiyla alakali yaklagik maliyet hesaplarinin kontrol edilmesi

Bransiyla alakali teknik sartnamelerini hazirlamak/ hazirlatmak,

Proje, sartname ve yaklasik maliyet kontroliinden sonra is bitiminde projelerin onaylanmasi

Tadilat1 yapilacak binalarin bransiyla alakal tadilat projelerini hazirlatmak ve projeleri kontrol etmek,

Yapimi tamamlanmis projelerin kabul islemlerini yapmak,

Is bitiminde projeleri onaylanarak teslim almak,

Kendi biriminde yapilan islerin s6zlesme ve eklerine, sartnamelere, fen ve sanat kurallarina ve is programlarma uygun
olarak yiiriitiiliip bitirilmesini saglamak,

Isin kabuliinii yapmak.

Birim amiri tarafindan verilen gérev ve sorumluluklari yerine getirmek.

Not: Dairenin diger sube miidiirlerine destek hizmeti vermek.

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tanimini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit

ederim.

01/ 06/ 2026 i/ /2026

imza imza



Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
.. T'C: . . Yayin Tarihi 22.06.2022
KARABUK UNIVERSITESI v —
2007 . . evizyon Tarihi
KARABUK Gorev Tanimi Formu
UNIVERSITESI Revizyon No 0

Yap1 Isleri ve Teknik Daire Baskanligi — Idari Isler Sube

Birimi Miidiirliigi
Unvani/Ad-Soyad insaat Yiiksek Miihendisi Serhat ATMACA
Baglh Oldugu Yénetici Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkani

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel

Gorevin/isin Kisa Tanim

1) i kontrol sisteminin kurulmas1, standartlarinin uygulanmasi ve gelistirilmesi konularinda galismalar yapmak

2) idarenin gorev alanma iliskin konularda standartlar hazirlamak

ANERN

AN AN NI N N N N Y N N NN

ANERN

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

4734 sayili Kamu fhale Kanununa tabi ihalelerde ihale komisyonunda gorev almak,

Thalesi yapilip yer teslimi yapilmus isleri yiiriirliikteki kanun, yonetmelik, sézlesme ve eklerine, is programlarina,
projelerine, genel, 6zel ve teknik sartname hiikiimlerine gore denetlemek

Ihalesi yapilmis yapim islerin sdzlesmelerinde ve yillik yatirim programlarinda tahsisi yapilan denekleri gergevesinde
imalat is programlarini hazirlatmak

Yapimi tamamlanmis islerin kesin hesaplarini ¢ikarmak, devam eden insaatlarin sézlesmesindeki hiikiimlere uygun
olarak hakedis raporlarim diizenlemek ve tahakkuk i¢in Ihale Takip Sefligine géndermek

Yapimi tamamlanmus islerin kabul islemlerini yapmak ve kesin hesaplarini ¢ikartmak

Kesif artis ve eksilislerini mukayeseli kesif ¢ikartarak tespit etmek, ilave is kararlarini, stire uzatim kararlarini almak,
Odenek ihtiyacini belirleyerek talep etmek

Yapimi tamamlanan insaat ve tesislerin gegici ve kesin kabullerini yaparak teslim almak

Isyerlerinde 6331 sayil “Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu” ile ilgili hiikiimleri uygulamak/uygulatmak

Yer teslimi, yapt denetim gorevlileri komisyonlarini, gecici ve kesin kabul komisyonlarini olugturmak

Brangiyla alakali projelerin kontroliiniin yapilmasi ve projelerin ¢iziminin devami i¢in onay verilmesi

Brangiyla alakali yaklagik maliyet hesaplarinin kontrol edilmesi

Bransiyla alakali teknik sartnamelerini hazirlamak/ hazirlatmak,

Proje, sartname ve yaklasik maliyet kontroliinden sonra is bitiminde projelerin onaylanmasi

Tadilat1 yapilacak binalarin bransiyla alakali tadilat projelerini hazirlatmak ve projeleri kontrol etmek,

Yapimi tamamlanmis projelerin kabul islemlerini yapmak,

Is bitiminde projeleri onaylanarak teslim almak,

Kendi biriminde yapilan islerin s6zlesme ve eklerine, sartnamelere, fen ve sanat kurallarina ve is programlarma uygun
olarak yiiriitiiliip bitirilmesini saglamak,

Isin kabuliinii yapmak.

Birim amiri tarafindan verilen gérev ve sorumluluklari yerine getirmek.

Not: Dairenin diger sube miidiirlerine destek hizmeti vermek.

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda aciklanan gérev tanimini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit

ederim.

01/06/ 2026 e ] e[ 202

imza imza



Birimi

Dokiiman No UNIiKA-FRM-0211
.. T'C: . . Yayin Tarihi 22.06.2022
. KARABUK UNIVERSITESI Rovi —
2007 . . evizyon Tarihi
KARABUK Gorev Tanimi Formu
UNIVERSITESI Revizyon No 0

Yap1 Isleri ve Teknik Daire Baskanligi — Idari Isler Sube

Midiirligii
Unvani/Ad-Soyad Tugba TASDEMIR
Bagh Oldugu Yénetici Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskani

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel

Gorevin/Isin Kisa Tanimi

1) i¢ kontrol sisteminin kurulmasi, standartlarinin uygulanmasi ve gelistirilmesi konularinda calismalar yapmak

2) idarenin gorev alanma iligkin konularda standartlar hazirlamak

ANERN

AN NI N NI N Y N NN

\

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

4734 sayili Kamu Ihale Kanununa tabi ihalelerde ihale komisyonunda gérev almak,

Thalesi yapilip yer teslimi yapilmus isleri yiiriirliikteki kanun, yonetmelik, sézlesme ve eklerine, is programlarina,
projelerine, genel, 6zel ve teknik sartname hiikiimlerine gore denetlemek

Thalesi yapilmis yapim islerin sozlesmelerinde ve yillik yatirim programlarinda tahsisi yapilan 6denekleri ¢ercevesinde
imalat is programlarini hazirlatmak

Yapimi tamamlanmis islerin kabul islemlerini yapmak ve kesin hesaplarini ¢ikartmak

Kesif artis ve eksilislerini mukayeseli kesif ¢ikartarak tespit etmek, ilave is kararlarini, stire uzatim kararlarini almak,
Odenek ihtiyacini belirleyerek talep etmek

Isyerlerinde 6331 sayil1 “Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu” ile ilgili hiikiimleri uygulamak/uygulatmak

Yer teslimi, yapt denetim gorevlileri komisyonlarini, gegici ve kesin kabul komisyonlarini olusturmak

Brangsiyla alakali projelerin kontroliiniin yapilmasi ve projelerin ¢iziminin devami igin onay verilmesi

Brangiyla alakali yaklasik maliyet hesaplarinin kontrol edilmesi

Bransiyla alakali teknik sartnamelerini hazirlamak/ hazirlatmak,

Proje, sartname ve yaklagik maliyet kontroliinden sonra is bitiminde projelerin onaylanmasi

Yapimi tamamlanmis projelerin kabul islemlerini yapmak,

Is bitiminde projeleri onaylanarak teslim almak,

Kendi biriminde yapilan islerin s6zlesme ve eklerine, sartnamelere, fen ve sanat kurallarina ve is programlarma uygun
olarak yiiriitiiliip bitirilmesini saglamak,

Isin kabuliinii yapmak.

Jeolojik kaynaklarin arastirilmasi, dogal kaynaklarin degerlendirilmesi, toprak stabilitesi, su kaynaklar1 yonetimi ve
cevresel risklerin azaltilmasini saglamak,

Birim amiri tarafindan verilen gérev ve sorumluluklari yerine getirmek.

Not: Dairenin diger sube miidiirlerine destek hizmeti vermek.

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tanimini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit

ederim.

06 / 02/ 2025 e/ ] 202

imza imza



Birimi

Dokiiman No UNIiKA-FRM-0211
.. T'C: . . Yayin Tarihi 22.06.2022
. KARABUK UNIVERSITESI Rovi —
2007 . . evizyon Tarihi
KARABUK Gorev Tanimi Formu
UNIVERSITESI Revizyon No 0

Yap1 Isleri ve Teknik Daire Baskanligi — Idari Isler Sube

Midiirligii
Unvani/Ad-Soyad Elektrik Mithendisi Mustafa OZCAN
Baglh Oldugu Yénetici Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkani

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel

Gorevin/Isin Kisa Tanimi

1) i¢ kontrol sisteminin kurulmasi, standartlarinin uygulanmasi ve gelistirilmesi konularinda calismalar yapmak

2) idarenin gorev alanma iligkin konularda standartlar hazirlamak

ANERN

A NN R N N NN

AN

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

4734 sayili Kamu [hale Kanunu’na tabi ihalelerde ihale komisyonunda gorev almak,

Thalesi yapilip yer teslimi yapilmus isleri yiiriirliikteki kanun, yonetmelik, sézlesme ve eklerine, is programlarina,
projelerine, genel, 6zel ve teknik sartname hiikiimlerine goére denetlemek,

Yapimi tamamlanmis islerin kesin hesaplarini ¢ikarmak, devam eden insgaatlarin sézlesmesindeki hiikiimlere uygun
olarak hakedis raporlarinin diizenlenmesinde gdorev almak,

Yapimi tamamlanmis islerin kabul islemlerini yapmak ve kesin hesaplarinin hazirlanmasinda goérev almak,

Kesif artig ve eksilislerini mukayeseli kesif c¢ikartarak tespit etmek, ilave is kararlarinin, siire uzatim kararlarmin
alimmasinda gorev almak,

Yapimi tamamlanan insaat ve tesislerin gegici ve kesin kabullerinde gorev almak,

Brangsiyla alakali projelerin kontroliiniin yapilmasi ve projelerin ¢iziminin devami igin onay verilmesi,

Bransiyla alakali yaklagik maliyet hesaplarinin kontrol edilmesi,

Bransiyla alakali teknik sartnamelerini hazirlamak/ hazirlatmak,

Tadilat1 yapilacak binalarin bransiyla alakali tadilat projelerini hazirlatmak ve projeleri kontrol etmek,

Yapimi tamamlanmis projelerin kabul islemlerini yapmak,

Is bitiminde projeleri onaylanarak teslim almak,

Kendi biriminde yapilan islerin bransiyla ilgili kisimlarinin sézlesme ve eklerine, sartnamelere, fen ve sanat
kurallarina ve ig programlarina uygun olarak yiiriitiiliip bitirilmesini saglamak,

Isin kabuliinii yapmak.

5627 Sayili Enerji Verimliligi Kanunu geregi gorevlendirilen binalarda Bina Enerji Yoneticiligi gorevini yiiriitmek,
Birim amiri tarafindan verilen gérev ve sorumluluklari yerine getirmek.

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tanimini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit

ederim.

e ] ] 202 e/ ] 202

imza imza



Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
.. T'C: . . Yayin Tarihi 22.06.2022
KARABUK UNIVERSITESI v —
2007 . . evizyon Tarihi
KARABUK Gorev Tanimi Formu
UNIVERSITESI Revizyon No 0

Birimi Yap1 [sleri ve Teknik Daire Bagkanligi — Yapim Isleri Sube

Midiirligii
Unvani/Ad-Soyad insaat Mithendisi Aykut Cavusoglu
Baglh Oldugu Yénetici Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkani

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel
Gorevin/isin Kisa Tanim

1) i¢ kontrol sisteminin kurulmasi, standartlarinin uygulanmas1 ve gelistirilmesi konularinda ¢alismalar
yapmak

2) Idarenin gorev alanina iliskin konularda standartlar hazirlamak

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

v’ Ihalesi yapilip yer teslimi yapilmus isleri yiiriirliikteki kanun, yonetmelik, sdzlesme ve eklerine, is
programlarina, projelerine, genel, 6zel ve teknik sartname hiikiimlerine gére denetlemek

v Thalesi yapilmis yapim islerin sézlesmelerinde ve yillik yatirim programlarinda tahsisi yapilan
Odenekleri ¢ercevesinde imalat is programlarini hazirlatmak

v' Yapimi tamamlanmus islerin kesin hesaplarini ¢ikarmak, devam eden ingaatlarin sozlesmesindeki
hiikiimlere uygun olarak hakedis raporlarini diizenlemek ve tahakkuk igin Thale Takip Sefligine
gondermek

v Yapimi tamamlanmus islerin kabul islemlerini yapmak ve kesin hesaplarini ¢ikartmak

v' Kesif artig ve eksilislerini mukayeseli kesif ¢ikartarak tespit etmek, ilave is kararlarini, siire uzatim
kararlarin1 almak, 6denek ihtiyacini belirleyerek talep etmek

v' Yapimi tamamlanan ingaat ve tesislerin gegici ve kesin kabullerini yaparak teslim almak

v’ lsyerlerinde 6331 sayih “Is Saghgn ve Giivenligi Kanunu” ile ilgili hiikiimleri
uygulamak/uygulatmak

v' Dairenin diger sube miidiirliiklerine destek hizmeti vermek

v Yer teslimi, yapt denetim gorevlileri komisyonlarini, gegici ve kesin kabul komisyonlarini
olusturmak

v Bagli bulunulan sube miidiirleri tarafindan verilen diger gérevleri yapmak

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tanimini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit
ederim.
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Yap: Isleri ve Teknik Daire Baskanlhigi — Idari Isler Sube

Birimi Miidiirligi
Unvani1/Ad-Soyad Makine Miihendisi Mehmet KEKIL
Bagh Oldugu Yonetici Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskani

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel

Gorevin/isin Kisa Tanim
1) I¢ kontrol sisteminin kurulmasi, standartlarnin uygulanmasi ve gelistirilmesi konularinda galismalar
yapmak

2) Idarenin gorev alanina iliskin konularda standartlar hazirlamak

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

v' lhalesi yapilarak verilen yapim islerinde, idarece belirlenen yapi denetim komisyonlarinda gérev
almak. Mekanik tesisat (Sthhi, Yangn, Kalorifer, Havalandirma, Iklimlendirme ve Otomatik
Kontrol Tesisat1) imalatlarini, Is programlarma, Proje ve Teknik Sartname hiikiimlerine gore
denetlemek.

v Ihalesi yapilmis yapim islerin sozlesmelerinde ve yillik yatirim programlarinda tahsisi yapilan
Odenekleri ¢ergcevesinde imalat i programlarini hazirlatmak

v' Yapimi tamamlanmus islerin kesin hesaplarini ¢ikarmak, devam eden insaatlarin sézlesmesindeki
hiikiimlere uygun olarak hakedis raporlarini diizenlenmesinde gorev almak,

v' Yapimi tamamlanmus islerin kabul islemlerinde ve kesin hesaplarinin hazirlanmasinda gorev

almak,

Kesif artis ve eksiliglerini mukayeseli kesif ¢ikartarak tespit etmek, ilave is kararlarini, siire uzatim

kararlarin1 almak, 6denek ihtiyacini belirleyerek talep etmek

Yapimi tamamlanan insaat ve tesislerin gegici ve kesin kabullerini yaparak teslim almak

\

Dogalgaz abonelik is ve islemleri.

Dogrudan temin evraklarini hazirlamak.

Birim amirinin vermis oldugu gorev ve sorumluluklar.

Dairenin diger birimlerine destek hizmeti vermek.

Is yaparken 6331 sayil1 “Is Saghig1 ve Kanunu” ile ilgili hiikiimleri uygulamak/ uygulatmak.

AN NENENEN

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tanimini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit
ederim.
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Birimi Yap! Isleri ve Teknik Daire Baskanlig
Unvani/Ad-Soyad Mimar- Dr. Fatma Gonca ER

Bagh Oldugu Yonetici Idari Isler Sube Mudiirii

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel Mimar

Gorevin/isin Kisa Tanim

intiyaglar dogrultusunda mimari projelerin yoénetmelik ve mevzuatlara uygun olarak tasarlanmasini ve yapiminin
denetlenmesini ylratar.

v

AN

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Birimi tarafindan yurutilen is ve islemler kapsaminda Daire Baskani ve diger Ust amirleri tarafindan verilecek
goérevlerden sorumludur.
Birim icinde diger kadrolardaki personel ile koordinasyonlu ve is birligi icerisinde ¢aligir, islerinde gecikmeye mahal
vermez.
Yapi Isleri Teknik Daire Baskanligi biinyesindeki diger birimlere destek hizmeti verir.
Bagli oldugu kurumun yeni bina yapim igleri veya mevcut binalarinin onarim igleri igin gerekli olan réléve,
restorasyon, mimari, detay projeleri hazirlar veya hazirlatir. Projeleri glincel mevzuat ve baglantili kurumlarin
gerektirdigi yasal sartlara gore hazirlanmasi veya hazirlatiimasi ile ydkamlidur.
Universitenin ihtiyaci olan mimari yerlesim, planlama ve projelendirme islerinde, kapsam ve imalata iligkin teknik
sartname hazirlamasi veya hazirlatiimasi islerinde goérev alir.
Yapimi devam etmekte olan islerde, yapim surecinde meydana gelen zorunlu degisikliklere ait revize projeleri
hazirlanmasi, kontrol edilerek onaylanmasi iglerinde goérev alir.
Gorev alanina giren konularda teknolojik ve gincel gelismeleri takip eder, uygulamalara yansimasi gereken
gelismeleri degerlendirir ve uygulamaya yonelik nihai karari almak izere amirine iletir.
Yaptigi gorevde ilgili kanunlar (6235, 6331, 3194, 4734 ,5846 vb.), is Saghg ve Giivenligi, Kalite, enerji ve Cevre
yonetim sistemlerinin gereklerini yerine getirmek, ilgili yasal sartlara uygun g¢alismakla mesuldur.
idarenin programdaki yapimi planlanan is (yeni bina, bakim onarim, tadilat vb.) igin gerekli

(Ruhsat, tapu tescil belgesi, imar durumu ¢ap belgesi, tarihi binalar igin tescil belgesi, tescilli

binalarda kurul onayi vb.) belgeleri saglamak, takip etmek ve projelendirme hususunda

yurdrlukteki tim guncel mevzuat degisikliklerini arastirmak uygulanan standartlari takip etmek

ve uygulamakla mesulddr.
Bagkanlik makami onayi ile Yapi Denetim Tegkilatinda veya kabul komisyonlarinda gérevlendiriimesi durumunda,
yapim igleri mevzuati kapsaminda gérevlerini yerine getirir. ilgili kanunlara gére (4734, 4735,6331 vb.) igin projeye,
sartnamesine ve Kamu Yapilari Denetim Kanunlari mevzuatina ve kontrol yénetmeligi dogrultusun da zamanin da
yasal mevzuat ve kriterlere uygun olarak iglerin gergeklesmesi, sureglerdeki gecikme ve aksakliklardan sorumludur.
Tdm mimari konularda yapim teknigi ve ise uygunlugunu sorgular ve varsa diizeltmelerini yapar.
Yapim iglerinde kullanilacak malzemeler ile gerekli detaylarin imalat tariflerinin hazirlanmasi ve diger teknik alanlar
(insaat, elektrik, mekanik, peyzaj vb.) ile koordineli olarak degerlendirmesi igin amirine sunar.
Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanliginda bagh oldugu birime ait mimari proje arsivini tutar.
Etik kurallara uygun calsir, islerde yasal gecikme surelerine rivayet eder.
Amirleri tarafindan verilen gorevleri yapar.

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda a¢iklanan gorev tanimini okudum, yerine

getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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