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İdari İşler 

İş Akış Süreci

Başlangıç

EBYS üzerinden gelen 

yazılar ve dilekçeler

Personel işi ise havale edilen belgeyle ilgili
evraklar, puantajlar, maaşlar hazırlanır.

 Daire Başkanına imzaya sunulur. 

Yazı işleriyle istenilen belgeler,  tablolar
hazırlanır. 

Evrak, puantaj, maaş vb.
belgeler

Daire

Başkanı tarafından kontrol

edilmesi

İmzalanarak ilgili birime
gönderilir.

Gerekli düzeltmeler
yapılması için ilgili personele

iade edilir.

EvetHayır

İlgili personel tarafından
belge yeniden düzenlenir.

Yeniden düzenlenen belge
Daire Başkanına gönderilir.

Bitiş



  

